附件：
湖南省律师系列专业技术人员申报(高、中、初)
专业技术职务任职资格应具备的条件
    
  一、一级律师
  1、学历、资历、条件：
  a) 申报一级律师职务应具有本科毕业及以上学历，且担任二级律师职务五年以上。
  b) 专著1本或国家级刊物发表的论文1篇或省级刊物发表的论文3篇，案例5个，本人述职报告5份。
  2、破格申报条件：
  (1)成果及业绩
  ①国家有突出贡献的优秀中青年专家、享受国务院政府特殊津贴者；或获得国家级二等以上社会科学成果奖，或者获国家级三等、省(部)级二等以上社会科学成果奖的前五名。
  ②年独立办理各类案件35件以上，其中在全国、全省范围内有影响的重大案件5件以上。  
  ③通过开展律师业务，维护当事人的合法权益，年挽回经济损失1000万元以上，其中一次性为当事人挽回经济损失400万元以上，并经受益方和法院认可者。
  
(2)专著、论文
①正式出版过本专业有很高学术价值的专著。  
②在国家级专业刊物或国家级专业学会年会或国家重大课题研讨会上发表或交流(评上等级)论文3篇以上。
  二、二级律师  
  1、学历、资历、条件：  
  (1)申报二级律师职务应具有本科毕业及以上学历，且担任三级律师职务五年以上，或获博士学位，担任三级律师职务两年以上。
  (2)省级刊物发表的论文1篇，案例．4个，本人述职报告5份。
  2、破格申报条件：
  (1)成果及业绩
  ①获得国家级、省(部)级二等以上社会科学成果奖，或省(部)级三等社会科学成果奖的前五名．  
  ②年独立办理各类案件30件以上，其中在全国、全省范围内有影响的案件4件以上。  
  ③通过开展律师业务，维护当事人的合法权益，年挽回经济损失700万元以上，其中一次性为当事人挽回经济损失200万元以上，并经受益方和法院认可者。  
  ④1977年恢复高考制度以前入校的在县(含县)以上企事业单位工作的大专毕业生累计从事本专业工作25年，担任三级律师满五年，且担任州市级以上(含州市)政府．(部门)或大型企业的法律顾问。
  (2)专著、论文  
  ①正式出版过本专业有较高学术价值的专著。  
  ②在国家级专业刊物、国家级专业学会年会或国家重大课题研讨会上发表或入选论文1篇，并在省级刊物、省级专业学会年会或省重点课题研讨会发表或交流(评上等级)论文2篇以上。
  三、三级律师
  1、学历、资历、条件：    
  (1)申报三级律师职务应具有下列学历和资历：本科毕业，担任四级律师职务四年以上；获硕士学位、获研究生班结业证书，获第二学士学位，担任四级律师职务两年以上；获博士学位。
  (2)专业论文1篇，案例3个，本人述职报告5份。
  2、破格申报条件：
  (1)成果及业绩
  ①获是省(部)级三等以上社会科学成果奖，或者获省(部)级四等、州市(厅)级二等以上社会科学成果奖的前三名。
  年独立办理各类案件25件以上，其中在全省范围内有影响的案件3件以上。
  ②通过开展律师业务，维护当事人的合法权益，年挽回经济损失500万元以上，其中一次性为当事人挽回经济损失100万以上，经受益方和法院认可者，被评为州市(厅)级以上律师工作先进个人。  
  (2)专著、论文
  ①正式出版过本专业有学术价值的专著。
  ②在省级以上专业刊物发表、省级专业学会年会或省重点课题研讨会发表或入选论文1篇，并在州市(厅)级刊物或专业学会年会、重点课题研讨会上发表或交流(评上等级)论文2篇以上。
  四、四级律师  
  申报四级律师职务应具有下列学历和资历：获硕士学位，获第二学士学位，获研究生班结业证书，本科毕业见习一年期满；大专毕业，担任律师助理职务两年以上。  
  五、律师助理
申报律师助理职务应有中专或大专学历，且见习一年期满。
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参评人员资格审查意见表
单     位：                   
姓     名：                   
现专业技术
职务任职资格：                
申报专业技术
职务任职资格：                
填表时间：     年  月  日
湖 南 省 人 事 厅 印 制
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	已获专业技术职务资格
（专业技术资格）及获得资格时间
	
	资格证号
编    号
	

	已聘专业技
术职务时间
	
	现工作岗  位
	
	继续教育情况
	

	考 核 结 论
	年
	年
	年
	年
	年
	﹃古汉语﹄考试外语、﹃医古文﹄
	时间
	语种
	成绩
	计算机
应用能力

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	或 降 分 的 条 件
符 合 外 语 免 试
	

	学 历 简 历（结 业 发 证 单 位 及 编 号
             何 时 何 校 何 专 业 毕 业）
	

	工作简历（事何专业技术工作
          何时何地何单位从） 
	

	符 合 破 格 申 报 的 条 件
	成果、业绩
	

	
	专著、论文
	

	申 报 单 位 意 见
	             （盖章）
                      年  月  日


	改 部 门 意 见
县 市 人 事 职
	（盖章）
年  月  日

	主 管 部 门 意 见
地 州 市 各 系 列
	（盖章）
年  月  日

	职 改 部 门 意 见
   地 州 市 厅 局 人 事
	（盖章）
年  月  日

	门       意       见
省 各 系 列 主 管 部
	（盖章）
年  月  日


	省 人 事 职 改 部 门 意 见
	（盖章）
年  月  日



填表说明：
1、“学历简况”一律从入初中起按起止时间顺序填写：对中专以上学历应填明学籍种类（全日制、电大、函大、夜大、职大、业大等）及学历层次（中专、大专、大本、研究生）；
2、“符合破格申报的条件”指破格申报高、中级专业技术职务者，须提供的符合破格条件的有关材料，并请填明材料附件序号；
3、“获得资格时间”指审定初任职务时间、资格考试通过时间和各级评审委员会通过的时间。
专业技术职称评审表
　　　　　　

单位名称：             

　　　　　　
　　单位代码：             
姓        名：                           

身份证号：                           
　　　　　　　　　现专业技术
　　　　　　　　　职        称：                           

　　　　　　　　　申报专业技术
　　　　　　　　　职        称：                           

　　　　　　　　　分支专业：                           

　　　　　　　　　填表日期：　　　　　年　　　月　　　日
湖南省人力资源和社会保障厅制
填　表　说　明
1、 本表供评审专业技术职称使用。1-13项由本人填写，单位人事职改部门认可；14-15项由各级组织按程序填写。
2、 本表第2项中“聘任情况”填写取得现专业技术职称后专业技术职务聘任情况；第3项中“学习类型”填全日制、自考、函授、电大、夜大、职大、其他；第11项中“类别”填自然科学奖、发明奖、科技进步奖；“级别”填国家级、省部级、市州厅级；“等级”填特等奖、一等奖、二等奖、三等奖、四等奖；“角色”填主持、专业负责、主要参加、参与；“排名”填获奖证书标明的排名顺序。
3、 手工填写本表，需用钢笔或毛笔填写，内容要具体、真实，字迹要端正、清楚；采用微机打印本表，则正反两面均需打印，并用胶固定装订线。
4、 本表一式二份，一份存人事档案，一份存业务档案。
1、基本情况
	姓名
	
	身份
证号
	
	照片

	性别
	
	出生
年月
	年　月
	出生地
	
	

	民族
	
	政治
面貌
	
	参加工
作时间
	年　月
	

	现从事专业技术
工作年限
工作年限
	年
	现从事
专业
	

	现专业技术职称
	
	取得
方式
	
	取得
时间
	年　月

	审批机关
	
	证书
编号
	


2、聘任情况
	工作单位名称
	工作部门及岗位
	聘任专业技术职务
及担任行政职务
	任职起止
时间

	
	
	
	


3、学历、学位情况
	学历
	学位
	毕业时间
	毕业学校
	所学专业
	学习类型
	学制

	
	
	
	
	
	
	


4、学术团体任职及社会兼职
	学术团体名称
	担任职务
	任职起止时间

	
	
	


5、外语水平
	语种
	程度（等级）
	所获证书名称
	取得时间

	
	
	
	


6、计算机水平
	计算机水平（等级）
	所获证书名称
	取得时间

	
	
	


7、继续教育情况
	起止年月
	培训学校
	专业或内容
	主办部门
	人事部门
审查签章

	
	
	
	
	


8、主要工作经历
	起止年月
	工作单位
	工作岗位
	从事专业
或项目
	人事部门
审查签章

	
	
	
	
	


9、取得现专业技术资格前主要专业技术工作业绩
	起止年月
	专业技术工作项目
主要内容及成效
	本人角色
	专业技术负责人

	
	
	
	姓名
	联系电话

	
	
	
	
	


10、取得现专业技术资格后主要专业技术工作业绩
	起止年月
	专业技术工作项目
主要内容及成效
	本人角色
	专业技术负责人

	
	
	
	姓名
	联系电话

	
	
	
	
	


11、取得现专业技术资格后的工作成果
	（1）科技成果及获奖情况

	时间
	项目名称
	类别
	级别与等级
	角色或排名
	批准部门

	
	
	
	
	
	

	（2）论文、著作及重要学术报告登记

	时间
	题目
	刊物（学术会议）名称与等级
	出版（组织）单位
	合（独）著
及本人排名

	
	
	
	
	


12、考试考核情况
	业务考试情况

	考试日期
	考试种类
	考试科目
	考试成绩
	组织考试单位

	
	
	
	
	

	取得现专业技术职务后年度考核情况

	年
	年
	年
	年
	年

	
	
	
	
	


13、个人自我评价
	


14、单位推荐意见
	基层单位意见

	                                                                 （公章）
　负　责　人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	呈报单位意见

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     （公章）
　负　责　人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


15、评审审批意见
	专家评议组或同行专家意见
	　签　　字：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	评审组织意见
	评委人数
	出席人数
	表　决　结　果
	备　注

	
	
	
	赞成人数
	
	反对人数
	
	

	
	　　　经评审，　　　　　　同志符合　　　　　　　　　 条件，请审批机关确认。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（公章）
　主任签字：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	人社职改部门审批意见
	负　责　人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	资格确认文号
	
	资格证统一编号
	


申 报 专 业 技 术 职 务 任 职 资 格
送 审 材 料 审 核 责 任 卡
	姓名
	
	性
别
	
	现任职务
	
	任职时间
	

	申报职务
	
	专
业
	
	专业工作年 限
	
	是否破格
	

	学
历
证
书
	颁发时间
	
	颁发学校
	
	编号
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	资
格
证
书
	任职资格
	
	专业
	
	发证明间
	
	编号
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	聘
任
书

	首聘时间
	
	续聘时间
	
	编号
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	成
果
获
奖
证
书
	证书份数
	
	最高奖励种类
	
	颁奖单位、时间
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	论
文
及
获
将
证
书
	证书篇数
	
	发表篇数
	
	获奖篇数
	
	最高颁奖单位
时        间
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	其
他
奖
励
证
书
	证书份数
	
	最高奖励种类
	
	颁奖单位、时间
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	教案
材料

	份数
	
	学年
	
	学科
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	病例材料

	份数
	
	年度
	
	学科
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	年度考核材料
	份数
	考结
核论
	年
	年
	年
	年
	年

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	证明人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	外语考试成绩单
	语种
	
	考试时间
	分数
	
	

	
	证
明
人
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	
	
	专技职务
	
	行政职务
	
	签名
	

	审 查 意 见
部 门 负 责 人
	                                               签名            年    月    日

	审 核 意 见
单 位 主 管 领 导
	（单位盖章）
                                               签名            年    月    日


                     年度专业技术人员考核表
	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	工作岗位
	
	行政职务
	

	已获专业技
术职务资格
	
	聘任专业
技术职务
	

	主要业绩（含政治表现、学识水平、业务能力、工作成就）
	


	出勤情况
	

	奖惩情况
	

	意 见 及 结 论
所 在 部 门 考 核
	部门领导：（签章）                  单位（盖章）
                                    年  月  日

	及 结 论
单 位 考 核 意 见
	单位领导：（签章）                  单位（盖章）
                                    年  月  日


	被考核人意见
	被考核人：（签章）                  年  月  日



个人述职评议情况表
	姓    名
	
	性  别
	
	所在工作单位及部门
	

	现从事何专业技术工作
	
	已获专业技术职务任职资格及获得资格时间
	
	拟申报何专业技术职务
	

	工作实绩（写实）
任现职务以来的主要
	

	众评议意见
所在部门群
	                           部门负责人：            年   月  日

	审核意见
事职改部门
所在单位人
	年  月  日（盖章）


注：1、述职人任职以来的工作实绩是否真实、准确、可靠，应提交所在工作部门半数以上群众参加的评议会进行评议。评议情况用写实的办法填具在群众评议意见栏内。
2、群众评议意见和单位审核意见由组织填写，其余由个人填写。
个 人 述 职 报 告
姓     名                  
工作单位                   
 年  月  日
个人述职报告
一、基本情况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	参加工作年月
	

	文化
程度
	
	何时何院校何专业
几年制专业
	

	从事何专业
技术工作
	
	从事专业技
术工作年限
	

	现任行
政职务
	
	原获职称名
称及年月
	

	年度考
核结果
	年
	年
	年
	年
	年

	
	
	
	
	
	

	外语考试成绩或具备免试的条件
	

	工作简历
工作简历

	起止时间
	在何单位
	从事何工作

	
	
	
	


一、个人基本情况介绍
二、思想政治表现
三、学识水平及外语水平
四、业务能力
	关于参加全国专业技术人员计算机应用能力考试有关事项的补充通知


	湘人发[2009]17号
各市州人事局，省直及中央在湘各单位：
    为进一步提高专业技术人员计算机的应用能力，现就我省专业技术人员参加全国计算机应用能力考试有关事项补充通知如下：
    一、从2010年1月1日起，我省凡申报评聘初级、中级专业技术职务的人员须获得2个科目（模块）的全国专业技术人员计算机应用能力考试成绩合格证书；申报评聘高级（含正高、副高）专业技术职务的人员须获得3个科目（模块）的全国专业技术人员计算机应用能力考试成绩合格证书。
    所获合格证书作为其申报评审高、中、初级专业技术职务任职资格时的参评（或初任）资格条件之一；对参加专业技术资格考试或职（执）业资格考试的合格人员，该考试合格成绩作为其聘任专业技术职务的条件之一。已获得的合格证书在再次评聘专业技术职务时均有效。原取得省人事厅颁发的计算机应用能力考核中级合格证，可顶替一个科目（模块）。
    二、原人事部国人厅发〔2005〕96号文件明确规定，目前全国专业技术人员计算机应用能力考试有25个科目供考生选择（详见附件），为避免功能相似科目被重复选择，在规定中标明“考生任选其一”的考试科目，考生只能选择其中一个有效科目。
    三、全国专业技术人员计算机应用能力考试的免试条件仍按湘人发〔2003〕39号文件执行。
    推动专业技术人员知识更新、掌握新的信息技术，是深入实施人才强省战略的重要组成部分。各有关单位一定要高度重视，认真做好宣传，并提前做好相关培训与考试准备工作。
     附件：考试科目编码表。


  二○○九年二月五日


附件：
考试科目编码表
	代码
	科目名称
	备注

	101
	中文Windows 98操作系统
	考生任选其一

	102
	中文Windows XP操作系统
	

	201
	Word 97中文字处理
	考生任选其一

	205
	Word 2003中文字处理
	

	204
	WPS Office办公组合中文字处理
	

	208
	金山文字2005
	

	202
	Excel 97中文电子表格
	考生任选其一

	206
	Excel 2003中文电子表格
	

	209
	金山表格2005
	

	203
	Powerpoint 97中文演示文稿
	考生任选其一

	207
	Powerpoint 2003中文演示文稿
	

	210
	金山演示2005
	

	301
	计算机网络应用基础
	考生任选其一

	303
	Internet应用
	

	302
	Frontpage 2000网页制作
	考生任选其一

	304
	Dreamweaver MX2004网页制作
	

	401
	Visual Foxpro 5.0数据库管理系统
	

	402
	Access 2000数据库管理系统
	

	403
	用友财务(U8)软件
	

	501
	AutoCAD(R14)制图软件
	考生任选其一

	503
	AutoCAD 2004制图软件
	

	502
	Photoshop 6.0图像处理
	

	504
	Flash MX 2004动画制作
	

	505
	Authorware 7.0多媒体制作
	

	901
	Project 2000项目管理
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		序 号

		材  料  名  称

		份数

		页码



		任职资格审查材料

		1

		《专业技术人员职务资格评审表》

		

		不装订



		

		2

		个人述职评议情况表

		

		



		

		3

		个人述职报告（装订一份）

		

		



		

		4

		奖励证书、专业技术成果材料复印件

		

		



		

		5

		代表作（论著、论文）原件及其他材料

		

		



		

		6

		其他论文原件

		

		



		

		7

		案卷（一级5个，二级4个，三级3个）

		

		



		

		8

		

		

		



		

		9
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		2
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		3

		任现职资格证书、聘任书、聘任合同书的复印件

		

		



		

		4

		外语成绩单或免试材料

		

		



		

		5

		计算机免考的材料复印件

		

		



		

		6

		计算机考核合格证复印件

		

		



		

		7

		破格申报人员提交符合破格条件的相关材料

		

		



		

		8

		继续教育证书复印件

		

		



		

		9

		年度考核登记表复印件（连续五年）
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