附件二：

湖南省优秀律师事务所

申请报告书

（2008－2011年度）

_________ 律师事务所（盖章）

材 料 目 录
1、湖南省优秀律师事务所评选标准。

2、《湖南省优秀律师事务所推荐表》。
3、候选优秀律师事务所事迹材料（事迹材料要以通讯体裁的形式，通过具体案例、事实以及具体数据等内容，真实反映律师事务所服务经济社会发展，推进民主法治建设和社会和谐稳定取得的突出成绩。文字要生动、简洁，字数应在4000字左右，并须附电子文档及联系方式）。
4、律师事务所2008、2009年年度检查结果合格，2010年、2011年年度检查考核结果合格的证明。
5、市（州）司法局出具的律师和律师事务所2008－2011年未受到行政处罚的证明；律师协会出具的律师和律师事务所2008－2011年未受到行业惩戒和无不良投诉记录的证明。
6、《湖南省律师事务所规范管理考核评定表》。
7、律师事务所中长期发展规划。

8、律师事务所文化建设情况总结。

9、青年律师培养情况总结。

10、人才培养计划及激励机制
11、政治时事学习记录和总结。
12、党支部成立批文，民主生活会记录，发展新党员记录，及党支部发挥作用情况总结。
13、律师、行政辅助人员社会统筹保险缴费凭证。

14、律师事务所日常管理机构的组成及工作规则。
15、律师事务所管理制度（包括日常管理、人员管理、业务管理、财务管理制度）汇编。
16、固定资产明细表。
17、律师事务所2008－2011年审计报告。
18、律师事务所2008－2011年业务登记簿。
19、利益冲突审查制度的建立和完善情况。
20、投诉查处制度及投诉查处情况。
21、法律援助案件结案登记表。
22、2008－2011年助学、助残、扶贫、救灾捐资凭证。

23、律师事务所履行重大事项报告制度情况总结。

24、律师事务所和该所律师近四年受到表彰或奖励证明文件。

25、创先争优活动总结材料。
26、申报材料真实承诺书

27、其他。

湖南省优秀律师事务所评选标准

1、忠于宪法和法律，模范遵守律师法律、法规、规章和《律师执业行为规范》；

2、建立了中共党支部，并在律师事务所发挥了核心作用；

3、服务经济社会发展业绩突出，或为民主法治建设和社会和谐稳定作出突出贡献；

4、律师事务所成立四年以上（含四年）；

5、律师事务所及该所律师在近四年内未受行政处罚或行业处分，无不良投诉记录；

6、所内律师均已投保律师执业责任保险和参加医疗、养老等社会统筹保险；

7、依法纳税；

8、按照《湖南省律师事务所规范管理考核评定表》测评，基础分得分不低于100分；
9、律师事务所2008年、2009年年度检查结果合格，2010年、2011年年度检查考核结果合格。

湖南省优秀律师事务所推荐表

______________律师协会                填表日期    年  月  日
	名  称
	
	负责人
	

	组织形式
	
	律师人数
	

	地  址
	
	邮  编
	

	电  话
	
	邮  箱
	

	律师事务所网址
	

	主要事迹
	

	推荐单位意见
	       司法局         律师协会（盖章）

                                年   月   日


附：填表说明

1．“主要事迹”一栏，根据律师事务所事迹材料简要填写；

2．“推荐单位意见”一栏：由市州评选推荐机构对候选优秀律师事务所阐明推荐理由及意见，从基础条件、综合管理、服务质量三方面进行总体评价，并简要说明评选程序。
